
ASSISTENTE FISCAL/CONTÁBIL
Vaga de Estágio

R$ 905,00(Mês) + Vale Transporte

Atividades: análise de relatório para o preenchimento
do mapa de vendas, atualização do relatório de
desempenho do atendimento telefônico e pessoal,
conferência dos cadastros de vendas, controle do
estoque de materiais para o apoio de vendas, arquivo
de clientes, emissão de carta de boas-vindas,
digitalização e arquivamento de contrato de adesão de
novos clientes, gerenciamento da base de dados dos
vendedores para emissão de relatórios.

Horário: segunda a sexta das 12h00 às 18h00

Requisitos: estar cursando o ensino superior em
administração ou ciências contábeis e conhecimento
em informática básica.  

Interessados cadastrar na vaga pelo site:

Estágio Administração e Contábeis 



ASSISTENTE FISCAL/CONTÁBIL
Vaga de Estágio

R$ 1.212,00(Mês) + Vale Transporte

Atividades: auxiliar na gestão do controle de documentos
do SGQ (Sistema de Gestão de Qualidade); atualizar os
indicadores de qualidade; realizar follow-up dos planos de
ação de auditorias e relatórios de não conformidades;
auxiliar na implementação dos requisitos das normas ONA;
realizar mapeamento de processo e de riscos operacionais;
fazer e acompanhar cronograma e plano de ação.

Horário: segunda a sexta das 12:00 às 18:00.

Requisitos: Estar cursando ensino superior em
Administração, Engenharia de Produção, Gestão de
Qualidade ou Relações Internacionais e possuir
conhecimento intermediário em Pacote Office, em especial
o Excel. Conhecimento em ferramentas de gestão como
5W2H, Ciclo PCDA e Matriz GUT é um diferencial.

Interessados cadastrar na vaga pelo site:

Estágio Administrativo em Clínica



ASSISTENTE FISCAL/CONTÁBIL
Vaga de Estágio

R$ 700,00(Mês) + Vale Transporte

Atividades: desenvolver atividades recreativas com
as crianças, auxiliar o professor regente na
aplicação das atividades pedagógicas em sala de
aula, higienização e saída dos alunos.

Horário: segunda a sexta-feira das 13:00 às 17:45
horas.

Requisitos: estar cursando ensino superior em
pedagogia e possuir conhecimento em informática
básica.

Interessados cadastrar na vaga pelo site:

Estágio Pedagogia em Escola Infantil



ASSISTENTE FISCAL/CONTÁBIL
Vaga de Estágio

R$ 800,00(Mês) + Vale Transporte

Atividades: atendimento ao cliente, auxiliar na rotina
administrativa, contábil e financeira, contas a pagar e
receber, agendamento de exames ocupacionais,
organização de documentos e recebimento de
correspondências dentre outros.

Horário: segunda a sexta das 14:00 às 18:00 

Requisitos: estar cursando ensino superior em
Administração, Ciências Contábeis e áreas correlatas
e conhecimento em informática básica em especial o
pacote office.

Interessados cadastrar na vaga pelo site:

Estágio Administrativo em Corretora
de Seguros



ASSISTENTE FISCAL/CONTÁBIL
Vaga de Estágio

R$ 800,00(Mês) + Vale Transporte

Atividades: auxiliar as professoras nas
atividades recreativas com as crianças na
sala de aula.

Horário: segunda a sexta das 12:00 às
18:00 

Requisitos: estar cursando ensino superior
em pedagogia a partir do 4° período.

Interessados cadastrar na vaga pelo site:

Estágio em Pedagogia



ASSISTENTE FISCAL/CONTÁBIL
Vaga de Estágio

R$ 905,00 (Mês) + Vale Transporte

Atividades: digitalização de documentos,
manutenção de planilha Excel, organização de
pastas e contratos, elaboração de etiquetagem,
contato de ref. com clientes comtemplados,
atualização de dados no sistema.

Horário: segunda a sexta-feira das 11:40 às 18:00
com 20 minutos de intervalo.

Requisitos: estar cursando o ensino superior em
administração, ciências contábeis, psicologia e
conhecimento de informática. 

Interessados cadastrar na vaga pelo site:

Estágio Administrativo


